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应用文写作 第 1 小节 复习笔记 

人物关系 ——who？ 

本节主要内容： 

1. 应用文写作的命题特点 

2. 应用文写作中存在的问题 

3. 案例分析 

 

1. 应用文写作的命题特点 

 应用文是人们学习、生活和工作中广泛使用的文体。常见的应用文体包括书信（邮
件）、日记、通知、请柬、便条、演讲稿、倡议书、新闻报道、海报、说明书等。其写
作特点具有应用性、规范性和简明性。 

考生根据所给情景，写一篇 80 词左右的短文。情景包括目的、对象、时间、地点、
内容等；提供情景的方式有提纲、图画、图表等。 

命题特点分析：生活化、涉外化； 

关注生活，参与活动，增加生活体验；了解国外文化，用英语表达本国文化 

 

 

 

 



公众号：溯恩高中英语                                           网站：www.sunedu.com 

Go put your creed into your deed.—Ralph Waldo Emerson          建议打印使用 

评分原则: 

 

给分范围和要求： 

 

2. 应用文写作中存在的问题 
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3. 案例分析（who？） 

假定你是李华，乘坐 FL753 航班抵达伦敦后发现钱包遗失。请给航空公司写一封邮件

说明情况并寻求帮助。内容包括：1.行程信息；2.钱包特征；3.联系方式。 

措辞客气，自我介绍，落款合理； 

 

假如你是李华，你班来自美国的交换生 Peter 生病住院了。请给他发封邮件，内容包括：

1.表示关心；2.提供帮助； 3. 祝愿康复。 

左边文章自我定位不合理；右边文章绿色文字部分提供帮助。 

 

人物关系把握：知己知彼，大方得体 

 

   


