教学设计
一、 教学目标：1. 明确申请信的定义和写作笔调和写作要素等；2. 结合具体案例掌握申请信的写作步骤；3. 提醒常见的申请信写作误区；4. 巩固申请信的写作方法。
二、 教学思路：
Step 1 

口头讨论生活中常见需要进行写申请信的场合，然后引出申请信的定义。
突出几个重点：
申请信收信人：未来的老板，单位/组织的负责人等；
申请信目的：得到某个工作；得到某个机会（志愿者等），参加某些活动等
写作笔调：申请信的目的所在（希望获得同意/批准），所以使用的语调会以请求和说服为主。
Step 2 

以一个具体的申请信写作任务为例理顺申请信写作步骤：
自我介绍－写信目的－申请理由－（表达期待－请求回复）
Step３ 

引导学生审题，重点分析写申请信的两点理由：感兴趣+有资格，学习一些常用的表达

其中资格内容可以提醒学生注重硬技能（必备能力，比如英语好）和软技能（比如problem-solving skills, communication skills）两方面展开
 Step４ 

学以致用，进行另一封申请信的写作。提醒学生关注两封信的异同点，可迁移使用的知识。
