教学设计
一、 教学目标：1. 明确邀请函的定义和写作笔调和写作要素等；2. 掌握邀请函的写作步骤；3. 熟悉常见邀请函用语和一些地道的邀请函类型。
二、 教学思路：
Step 1 

口头讨论生活中常见需要进行书面邀请的场合，然后引出邀请函的定义。

突出几个重点：

邀请函对象：个人或者组织；

邀请函目的：希望对方出席某个活动或场合，活动或场合可以是官方，也可以是私人；

写作笔调：邀请函的目的所在（期待对方接受邀请），所以使用的语调会以请求和说服为主。

Step 2 
理顺邀请函写作步骤：

发出邀请－告知活动的内容、时间、地点－活动的目的－注意事项－表达期待－请求回复

Step３ 
分类学习常见邀请用语

 Step４ 
学习地道邀请函的写作范例
