


高中英语应用文写作---道歉信
设计理念：
· 	通过本堂课的教学课例，了解道歉信的写作思路及框架，从内容、框架、语气和语言四个方面分析道歉信的基本写作手法，选择典型的道歉信作为示范，结合自身的教学实际设计一节应用文考题与范文和学生习作结合的赏析课。
· 教学步骤：
· Step1：明确学习目标： Learning Goals
· After learning this lesson, you will
1. learn about the structure and contents of apology letters;
2. write the points completely and clearly.
3. make your writing more coherent.
4. use appropriate expressions in your writing and mind your tone.
5. use some advanced expressions and sentence patterns to write a letter.
6. know what a good letter of Apologies is like.
Step 2：导入Lead in：何时需要写道歉信，道歉信的使用场景-Writing Purpose
· Occasions that call for Apologies
· When do you need to write letters of apologies?
· Someone’s failure to keep a promise
· Forgetting to invite someone
· Rude behavior
· Inappropriate behavior
导入Lead in：把握道歉信的特点：The Characteristics of Letters of Apologies
	道歉信应该反映自己具体的过失或疏忽，解释的理由要真实而详细，态度要诚恳，语言要诚挚，取得收信人的谅解。
导入Lead in：道歉信写作基本步骤---4步走
Step 3：从道歉信的框架、内容、语言、语气四个方面剖析道歉信的具体写作要求。
道歉信Structure:通常分为三部分：
开头段—come to the point  【开门见山+表明写信的目的+陈述道歉的原因+表示歉意】；
中间段—thesis【道歉信的主体解释自己过失或疏忽的原因+请求谅解或重新约定】；
结尾段— echo from beginning to end【提出弥补措施再次表示道歉，希望对方谅解】。
Step 4：再深入浅出地解析道歉信基本框架和三个段落的组成部分。
· Framework/structure道歉信写作框架
· [bookmark: _GoBack]Letters of Apologies -Readers-based
· Part 1:  Beginning --- Lead/Introduction- (Greetings) + background + Purpose of writing the letter【开头段-表明写信目的开门见山+表示歉意】
Part 2: Body Arrangements --- General-Part-General
· 【中间段-解释原因取得对方原谅重新约定】
· Part 3: Ending --- hope/wishes
· 【结尾段-提出弥补措施再次表示道歉，希望对方谅解】
Step 5：提供积极有效的词、词块、句子和段落，做好写作的充分准备
Step 6：让学生掌握如何评判一篇好的道歉信的基本标准
Step 7：具体展开道歉信教学案例，赏析道歉信范文【因故不能和Bob一起去书店表歉意，因故不能应约共进晚餐表歉意, 不能参加“中国传统文化日”活动表歉意, 由于腿部受伤不能和朋友一起去云南旅游表歉意】。
课堂教学亮点：
根据道歉信文体要求，让学生熟悉运用道歉信的格式，根据写信对象和作者间的关系思考：选择合适的语气和口吻，为学生提供语境，拓展学生的思维，提炼相关的表达词句段，设计的4个教学案例让学生从读者角度出发，构思写作思路和语言内容。所举的示范性和学生的习作范文都很典型，深入浅出，学生从词、句、段落到篇章逐步递进，层层深入，熟练掌握道歉信的基本写作手法。

文本呈现：典型的道歉信 (见学案)	



