· 以介绍李华为切入点，分析浏览全国各地真题卷中李华的常见考点。梳理浙江新高考近三年的应用文写作真题，点明2020年1月应用文的实质是邀请＋告知信。
· 快速梳理1月高考应用文的体裁、要点和整体框架，特别注意整封信的写作口吻和时态。
· 列框架，打草稿：以常见的信件三部分内容，引导学生罗列主体部分的相关内容并关注简洁友好的写作特点。
· 开头呈列信息：归纳活动、组织、安排等所必须要交代的基本信息元素：when\where\who\what\why。指导学生学会选择合适合理的时间地点和原由并把碎片信息整合成完整的一句话作为开头内容。提供不同的句式作为示范。
· 主体细节拓展：头脑风暴演讲比赛相关信息：演讲主题、演讲要求、演讲时间、评委奖品配置、报名方式、温馨提示等。给足学生充分的时间把各个选中的要点融合到句子中去，并添加适当的语块使上下文更连贯。
· 结尾恰到好处：给出不同的结尾方式，请同学思考最合适的结尾句并陈述理由！

· 整合大纲草稿，修改局部细节，以使整个篇章行文流畅。示以范文，总结邀请对方参加演讲比赛的三大要点。
· 总结应用文变多不离其宗的属性，附上各种相似内容不同文体的应用文题目，请学生讨论总结不同文体风格和特点。
